Weil die Zuku

Management Assistenz Vertrieb

gesucht (m/w/d)

Wir sind tecis und ermdéglichen den Menschen in Deutschland eine positive finanzielle und selbstbestimmte
Zukunft. Altersvorsorge, Absicherung, Vermégensaufbau, Immobilienfinanzierung — wir sind Ansprechpartner
far die finanziellen Fragen im Leben unserer Kunden.

Als selbststandiger Reprasentant fur die tecis Finanzdienstleistungen AG suchen wir fur den Standort
Mannheim eine Management Assistenz Vertrieb (m/w/d).

Folgende Aufgaben erwarten dich bei uns: Was wir von dir erwarten:

Erstellung und Auswertung von Statistiken
Erstellung und Analyse von Soll-Ist-Vergleichen
Unterstutzung bei der Buchhaltung sowie bei
steuerlichen Themen

Vorbereitung und Protokollierung von Sitzungen
und Tagungen

Assistenz bei der Ablauf- und Zeitplanung

sowie die Steuerung und Uberwachung der
Arbeitsablaufe

Mitwirkung bei der Organisation und Steuerung
der innerbetrieblichen Zusammenarbeit zwischen
den einzelnen Unternehmensbereichen fir

eine erfolgreiche Umsetzung von Unternehmens-
konzeptionen

Unterstltzung bei der Férderung der Mitarbeiter-
motivation und des Betriebsklimas

Interesse geweckt? Dann ruf uns an oder sende

bevorzugt deine Kurzbewerbung mit Lebenslauf per Mail.

Jan Handschuh

selbststandiger Repréasentant fur die tecis Finanzdienstleistungen AG

R3 4-5 Mannheim

Mobil 0173-158 40 82
Jan.Handschuh@tecis.de
www.tecis.de/jan-handschuh

Eine abgeschlossene Ausbildung als Ver-
sicherungsfachmann/-frau oder eine abgeschlos-
sene kaufmannische Ausbildung

Oder ein abgeschlossenes Studium der Betriebs-
wirtschaftslehre idealerweise mit den Schwer-
punkten Controlling & Statistik

Interesse an vertrieblichen Zusammenhangen
Sehr gute Officekenntnisse

Eine strukturierte und selbststandige Arbeitsweise,
Kommunikationsstérke, Durchsetzungsfahigkeit
sowie sehr gute analytische Fahigkeiten

Was wir dir bieten:

Flexible Arbeitszeiten

Ein angenehmes Arbeitsklima in einem jungen,
motivierten Team

Eine offene Arbeitsatmosphére

Freiraum fur eigene Ideen und
Gestaltungsmoglichkeiten

Kein Tag ist wie der Andere
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